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Evidentieri Tn text

(continuare din numarul precedent)

Culegerea pe format redus se
face pentru pasaje intregi (cel putin
doua-trei randuri) in scopul scoaterii
lor in evidenta. Exemplificarile, de
obicei, se culeg pe un format mai

mic decat textul de baza:

Avantajele cercetarii selective sunt
evidente deoarece dureaza mai putin decat o
cercetare totala, presupun un cost de

cercetare mult mai redus, precizia este
acceptabild, avand o utilizare mai mare atat in
domeniul economic, social-politic, medical,
cat si in domeniul tehnic si al stiintelor
naturii.

Principalele avantaje ale aplicarii statistice sunt:
- este mult mai operativa, necesitd un timp redus;
- este mult mai economica deoarece persupune niste
costuri mai reduse;

- se pot culege informatii mai complexe.

Scoaterea la culoare - textul
evidentiat se tipareste la o alta
culoare fata de textul de baza.
Textele cu evidentieri, cele mai
tipice, avand fiecare particularitati
din punct de vedere al culegerii,
sunt: dedicatiile, prefetele, notele
(adnotarile), tablele de materii,

indexurile alfabetice, versurile,

textele operelor dramatice,

dictionarele, lexicoanele etc.

Exista o serie de evidentieri cu
caracter special, cum ar fi eviden-
tierile din manualele scolare. In
cartile pentru scolari, unde regulile
trebuie mai mult evidentiate, se
procedeaza la culegerea acestora pe
un format mai mic, cu o alta taietura
de litera sau cu textul incadrat intr-
un chenar. Uneori, formulele,
regulile, sublinierile se pot scoate la
culoare.

Dedicatia este textul prin care

autorul Tsi dedica lucrarea unei
anumite persoane, institutii etc.
Dedicatia poate fi o Tinchinare

colectiva, omagiala a unei opere
literare sau stiintifice, facuta unei
persoane de renume din domeniul
literaturii sau al stiintei sau unei
persoane dragi.
Dedicatia, de obicei, se
amplaseaza fnaintea textului, in
coltul de sus, in partea dreapta.
Textul este de obicei foarte scurt si
contine in general si numele
autorului. Se culege cu corp mai mic
decat textul de baza, de obicei cu
litere cursive si pe un format care
reprezinta 1/2 sau 1/3 din formatul

textului de baza:
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PARTEA INTAI
“Sotului meu - si celorlalti piloti - care au
inteles ca in aviatie, citeodatd, o cadere
poate insemna si INALTARE”.

Capitolul |
- Nu vreau...
Teama si rugad Tndltate cu glas stins
cearceafului imens si alb ce cobora infiorator

de incet deasupra ei, acoperind-o.

Motto-ul sau epigraful este un
citat asezat la inceputul unei carti
sau al unui capitol, cu referire la
continut, pentru a sugera ideea
principala a cartii sau a capitolului
respectiv.

Cand motto-ul sau epigraful
este scurt, va fi cules pe un format
care nu va depasi o treime din
lungimea randului textului de
baza. Cand este mai lung, va fi
cules pe un format egal cu doua
din

textului de baza.

treimi latimea randului

PRINT SI CERSETOR

Adevadrata bunatate este de doua ori
binecuvantatd: o data de cel ce o
daruieste, si o data de cel care o simte
acoperindu-I. Venita de la cel mai
puternic, ea este cu atat mai
puternicd, iar pe tronul regilor fi sta
mai bine chiar decat coroanei ...

(Shakespeare: Negutatorul din Venetia.)

Prefata cartii se culege de

obicei cu litere de evidentiere
(cursive sau, mai rar, negre), de
acelasi corp ca si corpul textului
de baza, rarita sau nu.

Notele

(adnotarile) sunt

[amuriri suplimentare la text
asezate in partea de jos a paginii
sau la sfarsit de capitol sau la
sfarsit de carte. Notele explica
sau completeaza unele probleme
ale textului de baza. €Ele
reprezinta trimiteri ale textului de
baza si se separa de acesta
avand

din

printr-o linie subtire,
1/5

formatul textului de baza:

lungimea egala cu

La gat 1i atarnau Ordinul Jartierei* si

multe alte ordine strdine, iar cand cadea

lumina peste ele, stralucea in focuri orbitoare.

* Ordin cavaleresc instituit in Englitera in 1348.
Legenda: Contesa de Salisbury, dansand cu Eduard Ill, lasa
sa-i cada jartiera. Regele, ridicind-o, bagda de seama ca
multi zambeau. Hé6ni soit qui mal y pense, zise el, in
francezad. (Rusine sa-i fie celui ce se gandeste la rau!) Si
institui imediat acest ordin a carui panglica o poarta cavalerii

la genunchiul stang.

Ele se Tintdlnesc mai des la
lucradrile stiintifice si mai rar la cele
literare, si pot fi scrise de autor, de

traducator sau de redactor.
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Notele se culeg de obicei cu
litere de acelasi caracter ca si textul
de baza, cu un corp mai mic, (dar nu
mai mic de corp 6).

Alineatele notelor trebuie sa fie
egale cu cele ale textului de baza,
desi se culeg cu un corp mai mic.

Legdtura intre text si nota se
indica prin semnele de nota, care
pot fi stelute sau cifre, singure sau
urmate de paranteze de inchidere.
Semnul se culege Tn text, langa
cuvantul ce trebuie explicat; la nota
acelasi semn se repeta la Tnceputul

primului ei rand.

Determinarea refractiilor atomice si
refractiilor de legatura. S-a observat cd
(determinate

refractiile moleculare

experimental, dupa formula Lorentz-
Lorentz') ale termenilor succesivi ai unei serii

omoloage variaza de la un termen la altul cu

diferentd constanta.

'Vezi Tabele complete de indici de refractie si de
refractii moleculare in “Manualul inginerului chimist”, vol. I,

Bucuresti, Ed. Tehnica, 1952, p. 1908-1923.

Daca lucrarea nu are mai mult de

trei note pe paginda, semnele de
legiturd recomandate ar fi stelutele. in
cazul cand sunt mai mult de patru note

pe pagina se folosesc cifrele arabe.

Numerotarea acestora poate fi
in continuare pentru toata cartea,
pentru fiecare capitol in parte sau
poate Tncepe de la fiecare pagina. In
acest ultim caz, numerotarea din
manuscris nu va mai corespunde cu
cea din carte si se va definitiva dupa
operatia de asezare a textului in
pagina.

Aranjarea notelor in pagina se
poate face astfel:

- notele se aseaza la piciorul
paginii. Acesta este cel mai frecvent
mod de paginare. In acest caz,
notele se despart de textul de baza
printr-o albitura si linie find asezata
la marginea de finceput a
formatului;

- notele se afla n cuprinsul
textului si sunt despartite de acesta
printr-un rand alb. Tn acest caz,
titlul “nota” se pune deasupra
textului notei;

- notele nu se despart de text,
este

desi incep cu rand nou -

specific lucrarilor juridice si
instructiunilor de lucru.

Locul ocupat de nota, inclusiv
albitura si linia despartitoare fac

parte din oglinda paginii.
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De preferinta, nota va fi
cuprinsa in fintregime pe pagina
unde se afla textul de lamurit la care
se refera.

Notele se culeg cu 2-4 puncte
mai mici decat textul de baza, din
litere de acelasi caracter.

La piciorul unei pagini pot fi mai
multe note. De asemenea, notele pot
continua de pe o pagina pe alta, insa
inceputul notei (cel putin 2 randuri)
trebuie neaparat sa fie pe aceeasi

pagina cu trimiterea din text.

Observatiile sunt texte care

cuprind date complementare
referitoare la anumite elemente ele
textului de baza.

Observatiile pot fi: in interiorul
textului sau separate de text (in
acest caz ele se mai numesc si note).
Observatiile din cadrul textului se
intalnesc de obicei in textele oficiale

(instructiuni, texte de lege etc.).

Citatele sunt fragmente de text
pe care autorul unei lucrari le ia din
alte carti pentru a intari si ilustra o
idee sau o argumentare din lucrare.
Ele pot fi in cadrul textului sau

separat de text.

Citatele din cadrul textului se
evidentiaza cu ajutorul ghilimelelor

sau se culeg cu litera de evidentiere:

Intr-o scrisoare trimisd Veronicdi Micle,

in 8 noiembrie 1874, Eminescu T1i scria:

“Trecutul m-a fascinat intotdeauna. Cronicele
si cantecele populare formeaza Tn clipa de
fatd un material din care culeg fondul

inspiratiunilor.”

Citatele separate de text se
culeg cu litera din acelasi caracter ca
si textul de baza, dar de un corp mai
mic.

Ele se culeg imediat dupa

randul la care se refera.

Tabla de materii, numita si
cuprins sau sumar, are in carte rolul
unui ghid. Contribuie la sistema-
tizarea materiei si se gaseste in
carte fie la inceputul acesteia, dupa
prefata, fie la sfarsitul cartii. Ea
cuprinde titlul capitolelor si numarul
paginilor unde aceste capitole se
gasesc in carte. Repetand titlurile
lucrarii, tabla de materii trebuie sa
redea si subordonarea lor.

Tabla de materii se culege pe
acelasi format ca si textul de baza

sau pe doua coloane, totalizand,
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impreuna cu spatiul dintre ele, o
latime egala cu formatul textului
de baza. Ea se culege de regula cu
un corp mai mic decat textul de
baza, cu litere drepte, folosindu-se
diferite procedee de evidentiere a
titlurilor de parte, capitol, 1n
functie de importanta lor.

Pentru a wusura Tintelegerea
continutului cartii, tabla de materii
trebuie conceputa, din punct de
vedere grafic si estetic, in asa fel
incat scheletul (structura) Tintregii

carti sa iasa Tn evidenta:

CUPRINS
Lectia 1 - Utilizarea aplicatiei Access 11
Concepte generale privind bazele de date.. 11
Primii pasi in lucrul cu baze de date ......... 12
Lectia 2 - Tabele 17
2.1. Operatiile principale ........ccceeevvuiiennes 17
2.2. Definirea cheilor unei tabele ............. 20

in cazul evidentierii, Tn tabla
de materii se vor folosi cel mult
trei caractere de litera.

Cifrele care indica numarul
paginilor se aseaza in dreapta
formatului de culegere, iar spatiul
dintre ultimul cuvant al titlului si

cifri se umple cu puncte. intre

cifra si ultimul punct trebuie sa fie o
distanta de minimum dimensiunea
corpului (un patrisor). Cifrele pot fi
culese si imediat dupa ultimul cuvant.

in marginea  dreapta a
formatului de text, asa cum s-a
aratat mai sus, se culege numarul
paginilor. Cifrele vor fi asezate unele
sub altele, astfel incat unitatile sa
cada sub unitati, zecile sub zeci etc.

Daca un titlu este lung (mai lung
decat formatul oglinzii paginii) se lasa
la sfarsitul primului rand un spatiu de
21/2 patrisori, iar randul al doilea se
incepe cu un alineat de 1 patrisor.

Aranjarea, paginarea tablei de
materii depinde de continutul cartii
si de rolul pe care 1l are fata de text.
La lucrarile literare, tehnice sau
stiintifice de nivel mediu tabla de
materii se aseaza, Tn majoritatea
cazurilor, la sfarsitul cartii.

Tabla de materii pentru cartile
stiintifice sau tehnice de nivel
superior si la cursurile universitare,
se aseaza dupa coperta interioara,
pe pagina de dreapta (fara sot).

Lista ilustratiilor se culege, cand
este cazul, separat de cuprins, pe

una sau doua coloane.
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Indexul alfabetic este un text
orientativ de la sfarsitul cartii unde
se indica, Tn ordine alfabetica,
notiunile importante si numarul
paginii la care se vorbeste in carte
despre notiunea respectiva.

Din punct de vedere al continu-

tului, indexul este de doua feluri:

- de trimitere;

- de sens.

Indexul de trimitere arata
cititorului numarul paginii unde

poate gasi informatii referitoare la
termeni, nume, denumiri geografice,

substante chimice etc.

Indexul de sens cuprinde
glosare in care se dau informatii
asupra unei serii de termeni sau de
cuvinte, dispuse Tn ordine alfabetica.

Indexul are doua parti: partea de
text si partea cifrica.

Partea de text se culege cuvant
sub cuvant, cu respectarea riguroasa
a ordinii literei din alfabet. Cifrele
arata numarul paginilor unde se afla
cuvantul respectiv. Ele se culeg
imediat dupa notiunea respectiva.
(bold)

termenul

Cifra culeasa cu aldin

indica pagina unde

respectiv este studiat mai pe larg.

1332 Index alfabetic
Sistem cristalin hexagonal 169,170 Solutii ideale 262 u.
— —monoclinic 169, 170 — lichide 260
— — ortorombic, v. Sistem cristalin rombic —, presiune de vapori 266 u., 275

— — patratic 169, 170

——regqular, v. Sistem cristalin rombic

——rombic 169, 170
— — romboedric 169, 170
— — triclinic 169, 170
—redox 450
— univariant 282
Sistemul periodic al elementelor 65 u., 67*,
108,110 *

————,—-b66
— ———, — principale 66
————, perioade 65
— ———, subgrupe 66
Site Auer 1092
— moleculare 294, 852
Smaltina 769, 1028
Smaragd 847, 898
Smekal, Adolf Gustav 330, 1240

, proprietati coligative 273
saturate 262

— solide 192 u., 201, 260, 283 u.

——de metale, v. Aliaje

—tampon 495 u., 496*

—, unitati de concentratie 260 u.
Solvatare 126, 264, 421, 435, 555, 632
Solvati 910
Solvay, Ernst 663, 819, 1240
Solvay, procedeul 819
Solvent 260

—acid 480

— amfiprotic 480

— aprotic dipolar 436, 555

— bazic 481

— polar 435
Solvoliza, v. Reactii de solvolizd
Sommerfeld, Arnold 94, 1240
Sérensen, Sére Peter Lauritz 484, 1240
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2-3

coloane, cu litere de 1-2 corpuri mai

Indexul se culege pe
mici decat textul de baza.

in index, dupd denumirea
notiunii, cifrele care indica numarul
paginii se plaseaza imediat langa
text sau aliniate la marginea din
dreapta a coloanei. In cazul cand
notiunile se compun din cateva
randuri, primul rand se culege fara
spatiu de alineat, iar randurile
urmatoare retrase cu un spatiu egal
cu corpul literei culese (1 patrisor).

Cand incepe o litera noua, se
lasa un spatiu egal cu corpul unui
rand.

Prima litera a primului cuvant la
litera noua din index se evidentiaza,
culegandu-se cu taietura neagra sau
semineagra.

Daca denumirea se compune din
mai multe cuvinte, iar primul cuvant
se repeta, atunci, Tn loc sa se
culeaga din nou, pentru cuvantul
care se repeta se foloseste linie (-)

sau o liniuta ondulata(~).

Versurile sunt texte a caror
particularitate la culegere consta in

faptul ca nu toate randurile au

aceeasi lungime. Ele se culeg de
obicei cu litera cursiva sau dreapta
de corp 10.

Versurile pentru copii se culeg
cu corp 14 si chiar 16, iar cele care
se adreseaza copiilor de gradinita,
cu corp 18 sau 20.

Litera cu care se culeg versurile
trebuie sa aiba un caracter artistic
mai Randurile

cat pronuntat.

versurilor se raresc de obicei mai
mult decat textul obisnuit.

Unele texte de versuri se impart
in strofe despartite prin spatii albe,
egale cu 1-2 randuri de text.

Ca particularitati ale culegerii
versurilor amintim:

- aproape intotdeauna randurile
Tncep cu litere verzale (capitale);

- nu se admit prescurtari de
cuvinte;

- nu se fac despartiri de cuvinte,
iar daca intr-un rand nu Tncap toate
cuvintele, o parte din ele se trec la
randul urmator, aliniate pe o
verticald oarecare, comuna cu treceri
de cuvinte din alte randuri.

Versurile de tip clasic (din punct
de vedere tehnoredactional), sunt

caracterizate prin lungimea aproape
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egala a randurilor, fata de versurile
de tip liber (tot din punct de vedere
tehnoredactional), care au randuri
de diferite lungimi. Aceste versuri
pot incepe de la aceeasi linie sau de
la linii diferite.

Formatul de culegere a
versurilor se poate stabili dupa:

- randul cel mai lung;

- media randurilor;

- “axa de greutate”.
tip
aseaza in pagina dupa metoda

Versurile de “clasic” se

randului cel mai lung. Versul cel mai
lung se aseaza astfel incat jumatatea
acestuia sa se suprapuna pe linia ce
imparte pagina in doua pe verticala

(axa paginii):

n piata mare,

Cu telescopul montat el asteapta.

Va veni noaptea

Ca o Tngandurare a orasului,

Pamantul se va raci,

Semafoarele vor halucina,

Orasul va dardai

in lumina sintetica,

Tutelar aerul va scanteia,

Va veni urdt Tmbrdcat un profesor
de estetica,

Amantii de telescop se vor apropia

Noaptea se va inchide si ea,

Se vor rari masini si oameni.

Pentru versurile de tip “liber”
se aplica metoda randurilor. Se
alege un rand de marime mijlocie
si mijlocul lui se suprapune pe
linia care Tmparte pagina in doua.
Versurile care sunt prea lungi si ies
din format se “frang” in asa fel
incat ideea exprimata in randul
“frant” sa nu sufere denaturari sau
sa nu dea nastere la confuzii.

Asezarea versurilor pe axa de
greutate se face astfel: se ia
jumatate din formatul celui mai
lung vers si se trece prin acest
punct o linie verticald, iar prin
jumatatea celui mai scurt vers se
trece, de asemenea, o verticala. La
jumatatea distantei dintre cele
doua verticale se afla “axa de
greutate” care se suprapune pe
axa paginii.

La versuri evidentierile constau
Tn asezarea diversa a strofelor si a
versurilor Tn cadrul strofelor.

La unele poezii culegerea
versurilor se face in trepte. In
acest caz, randul nou Tncepe, de
regula, acolo unde se termina
randul precedent, insa cu un rand

mai jos:
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Se duc uitati

Saltand in sea

Cei trei fartati,—

Plutesc asa

Ca trei stafii
Si neguri cresc

S-anina Tn crangi ...

Se tanguesc
Si plang talangi
in vdi pustii.

~

Operele dramatice pot fi 1n
proza sau in versuri. Textul prezinta
particularitati, continand multe
evidentieri de valori diferite. Astfel,
se evidentiaza in mod diferit numele
personajelor. Acestea se culeg de
obicei cu majuscule, iar observatiile
autorului, explicatiile scenice etc. se
culeg cu cursive.

La culegerea operelor dramatice
trebuie respectate regulile
corespunzatoare culegerii textelor
in proza sau in versuri, insa se
particularizeaza.

Operele dramatice cuprind acte,
tablouri si scene. Tnaintea fiecirui
act, exista o lista a personajelor.
Acestea se culeg pe una sau doua
coloane, fiecare rand al coloanei

reprezentdnd un personaj. In

dreptul numelui personajului, poate

fi o explicatie asupra rolului
personajului respectiv. Denumirea
personajului se culege cu litere
verzale, iar explicatiile se culeg cu
litere de rand.

Liste de personaje se mai gasesc

la Tnceputurile tablourilor si
scenelor, in acest caz insa, insiruirea
acestora se face in randuri, unul
dupa altul, in ordinea intrarii in
scena.

Replicile, care la operele
dramatice constituie textul de baza,
se culeg, Tn mod obisnuit, cu corp

10/10, mai rar cu 12.

CHIRITA (in parte): li nostim frantuzu ... (Tare)
Ati vazut agilitaua mea? loane ... du calu’ la
grajdi si-lI adapa; da’ sa nu scoti seaua ...
Auzi?

ION (cdscand): Aud. (Duce calul intre culisele
din dreapta).

CHIRITA: Ho!... ca parc-ai sa ne-nghiti ...
Face-o gurd cat o sura.

CULITA: Nineaci... las’ sa ma sui s eu pe cal.

Ba nu, Culita Mamei.
CULITA: Pe mata cum de nu te tranteste?
CHIRITA: Eu am invatat la les, la manajarie ...
Numai eu stiu cate busaturi am mancat...

d-apoi dal... daca-i moda...
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Daca Tintre replici exista
explicatii ale autorului, indicatii de
decor, acestea se culeg cu litera
cursiva,

cand

uneori intre paranteze.

explicatiile autorului se
gasesc in afara replicilor, ele se pot
culege si cu litere drepte, dar de
corp mai mic decat textul de baza.

Evidentierea numelui fiecarui
personaj in piesa se face culegand
litere:
de

seminegre)

cu unul din urmatoarele

verzale, capitalute, taieturi

evidentiere (cursive,

sau rarind literele cuvintelor
respective.
De regula, randurile care

contin ca prim cuvant numele
personajului, adica randurile de
de

iar celelalte

nceput replica, se culeg

normal, randuri ale
replicii respective se culeg retras,
Cu marimea unui spatiu normal de
inceput de alineat (care, asa cum
am vazut, variaza in functie de
formatul de culegere).

In cazul operei dramatice in
versuri, numele personajelor se

culeg Tn randuri separate, la

mijloc; la fel se culeg si indicatiile

scenice:

SOMMER
Sublim avant!
DESPOT
Norocul imi va-ntari avantul
Cand spada mea viteaza isi va rosti
cuvantul.
SOMMER
Pe-a gloriei naltime pas, zbori, maria-ta,
Si eu, poetul Sommer, triumful ti-oi
canta.
(Sunete de clopote in oras. Trece o procesie pe sub
feresti.)
Dar clopotele suna... Sa fie-o sarbatoare?
DESPOT
Ba nu... o simpla ruga de ploaie
cersetoare.
E secetd n tara, si dupa-un vechi eres,
Toti preotii cu prapuri si cu icoane ies

La camp, ca sa Tnalte la cer o sfanta ruga.

Comentariile sunt explicatiile
unui text de referinta. Ele sunt
redactate in manuscris imediat
dupa textul pe care il explica.

Amplasarea acestora se poate
face astfel:

- imediat dupa textul pe care il
explica, pe una sau doua coloane;

- marginal fata de text, in
partea stanga sau dreapta;

- ingropat in text.

Comentariile se culeg cu litera
de un corp mai mic decat textul pe

care 1l explica.

www.afaceri-poligrafice.ro

11



12

Dictionarele, lexicoanele si enciclopediile

Dictionarul este o lucrare ce

cuprinde cuvintele unei limbi,
asezate in ordine alfabetica si
explicate 1n aceeasi limba

(dictionare explicative) sau traduse
in alta limba.

Enciclopedia este o publicatie
ce apare de obicei Tn mai multe
diverse

volume cuprinzand

informatii dintr-o stiinta
(matematica, fizica etc.) sau din mai
multe stiinte.

Lexiconul este o lucrare in mai
multe volume ce cuprinde
cunostinte de orientare in unul sau
mai multe domenii de specialitate
grupate sub cuvinte orientative
asezate alfabetic.

Textele dictionarelor sunt texte
lingvistice de informare. Indiferent
de felul dictionarului - de traduceri,
explicativ sau ortografic - culegerea
si paginarea se fac Tn ordinea
alfabetica a cuvintelor.

Textul dictionarelor comunica
diferite informatii: cuvinte straine,
lor,

traducerea si  explicatia

comentarii Tn legatura cu acest

cuvant, modul de folosire, exemple,

informatii etimologice, transcrierea
fonetica a pronuntarii, indicarea
sinonimelor etc.

Pentru

culegerea acestor

elemente se folosesc diferite
variante de litera si o serie de semne
conventionale si multe prescurtari.
Aceste prescurtari sunt explicate
intr-o lista care se culege separat,
integrata in volumul dictionarului.

La culegerea dictionarelor,
cuvantul care necesita explicatie se
evidentiaza cu o litera majuscula sau
aldina de rand iar particularitatile
cuvantului sunt culese cu litera
cursiva, explicatiile sunt culese cu
litera dreapta.

Pentru explicarea cuvantului nu
se repeta cuvantul intreg, ci numai
initiala sau conjunctia sa. Pentru a
usura cititul, radacina cuvantului se
desprinde de conjunctia sa cu o linie
subtire verticala (]), iar in locul
radacinii cuvantului, se culege o
pauza (-) sau, de cele mai multe ori,
o linie ondulata (~), numita tilda.

La aceste genuri de lucrari se
recomanda utilizarea colontitlului cu
urmarire, deoarece usureaza gasirea

cuvantului.
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Cand pagina nu are decat un
singur colontitlu, atunci se culege in
capul marginii din stanga primul
cuvant din pagina.

question mark

question mark /’kwest/en ma:k/
s. semn de intrebare.

queue /kju:/ s. coada, rind.

quick /kwik/ I. s. nenum. adincuri;
to the quick a. pina la os. b. pina
in fundul sufletului. Il. adj. 1.
rapid, iute; at a quick pace in ritm
rapid. 2. vioi, istet; a quick child

un copil istet. 3. prompt (d.
raspuns). 4. violent; quick of
temper iute la manie. lll. adv. iute,
repede.

Textele dictionarelor, lexicoa-

nelor sau enciclopediilor se pot
culege pe 2 sau 3 coloane, in functie
de marimea paginii.

Textul

bibliografic cuprinde

principalele date ale unei lucrari
aparute, intr-o anumita ordine,
elementele caracteristice ale acelei
lucrari.

Atunci cand textul bibliografic

este plasat la sfarsitul cartii, el va

contine elemente ca: numele si
prenumele autorului, precum si
titlurile sale profesionale; titlul
lucrarii; numarul volumului,

precedat de prescurtarea volumului

- vol.; numarul editiei; editura sau

La dictionare de format mic pe prima
coloana se pune primul cuvant al

paginii, iar pe a doua, ultimul

cuvant:
quid

quicken /’kwiken/ A. vt. (2) 1. a
grabi. 2. a starni, a atata. B. vi.
1. a se grabi.2. a se anima.

quick lime /kwik laim/ s. var
nestins.

quicksand /’kwiksaend/ s. nisipuri
miscatoare.

quick silver /’kwik’silve/ s. nenum.
mercur, argint viu.

quid /kwid/ s. 1. tutun de
mestecat. 2. lira sterlina.

286

forul care publica lucrarea;

isi
editura; anul tiparirii lucrarii.

localitatea unde are sediul

De exemplu:
1. Crank, J., Mathematics of Diffusion.
Oxford Press, London, 1956.
Irod, A., Metode experimentale de
determinare a coeficientilor de transfer.
Referat, Catedra Procedee si aparate,

I.P.B., martie, 1973.

in cazul in care textul

bibliografic constituie o lucrare de
sine statatoare, acesta va cuprinde
urmatoarele elemente: numele si
prenumele autorului, precum si

titlurile sale profesionale; numele si
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prenumele responsabilului de carte;
numele si prenumele traducatorului
- daca este o traducere; numele si
prenumele ilustratorului (in cazul ca
volumul are ilustratii); numarul
volumului; numarul editiei; editura
care publica lucrarea; localitatea si
sediul editurii; anul tiparirii lucrarii;
numarul de pagini si numarul
figurilor.

Toate aceste elemente, atat la
textul bibliografic plasat la sfarsitul
cartii, cat si atunci cand acest text
constituie un volum aparte vor fi
facute cu mult profesionalism de
catre tehnoredactor. Astfel, numele
autorului sa fie evidentiat prin litera
(caracter sau marime) sau prin
rarirea textului. Titlul cartii se va
evidentia prin litera (albe, aldine sau
cursive), iar numele editurii prin
litera dreapta sau cursiva.

Culegerea tabelelor. in cirti cu
text stiintific, didactic, tehnic etc.,
pe langa formule si ilustratii intalnim
si tabele, care prezinta un material
grupat pe baza unor caracteristici
sau pe baza unor concluzii pe care le
trage autorul in urma experientelor
Tabelele le

efectuate. pe care

intalnim n lucrdri pot fi: Tncadrate
cu linii sau tabele neincadrate.

Tabelele, prin constructia lor, se
Tmpart in doua grupe principale:

a). Tabele complete, ce au in
coloanele lor texte si cifre, si pot
avea sau nu linii despartitoare;

b). Tabele de completat, cum ar

fi registrele, fisele, formularele si

altele, ce au rubrici ce se
completeaza ulterior.
in  general tabelele sunt

compuse fie numai din text, fie text
insotit de cifre, fie numai cifre,
impartite pe coloane (vertical) si
randuri (orizontal). Aceste coloane si
randuri sunt despartite prin linii.
Grafic, o tabela este alcatuita din
urmatoarele elemente principale:

- Capul tabelei, compus din text
sau cifre, in care se arata indicii
comuni pentru cifre sau pentru text
pe coloana respectiva;

- Coloana principala (laterala),
compusa de obicei din text care
reprezinta caracteristicile comune
pentru text sau cifre pe orizontal3;

- Piciorul textului, compus din
cifre sau text asezate pe coloane

verticale.
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Nu Tntotdeauna, insa, tabelele

sunt compuse din aceste trei

elemente.
n figura de mai jos este expusa

grafica din care se compune un

tabel.
8
v
3 3 3 3
1 —
> 9
5 6 7 5 5 5
Abcdefghijkimno 12
AbCefg .oovvunnns 1234
Abcdefghijklmno
> b parstuvw ........ >8b
1234
12
13 ¥ v —
10 8a 10 10 1 10

1 - capul de tabel; 2 - piciorul sau corpul
tabelului; 3 - rubricile; 4 - subdiviziunea
rubricii; 5 - coloana alba; 6 - coloana text;
7 - coloana de cifre; 8 - linia de incadrare
a capului de tabel; 8a - linia de incadrare
a piciorului; 8b - linia de incadrare a
partilor laterale ale tabelului; 9 - linia de
separare; 10 - linia de coloana; 11 - linia
de zecimale pe coloand; 12 - linii de
totalizare a coloanelor.

Tabelele se culeg, in general, cu
un corp de litera cu doua puncte
mai mic decat corpul literei textului
de baza.

Aceasta face ca cifrele culese cu

corp mai mic cu doua puncte, ce au

floarea egala in marime cu litera de

rand a corpului de baza, sa
faciliteze citirea tabelei cu usurinta.

Culegerea capului tabelei.
Capul unei tabele poate fi compus
din simboluri, cifre sau text. Textul
se culege de obicei orizontal; in
cazul cand textul este mai lung si
coloana ingusta, asezarea lui poate
fi si verticala pentru a micsora

coloana (mai ales Tn tabelele mari).

Textul nu se va culege lipit de
linii. Se lasa un spatiu liber de
2 puncte, aproximativ 0,7-0,8 mm
de jur imprejur. La textul din capul
tabelei se va evita despadrtirea
cuvintelor in silabe. Tn cuprinsul
capului tabelei, unei linii pot fi mai

importante decat altele. Exista o
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subordonare a lor. Capul tabelei va

avea atunci mai multe etaje.

Culegerea coloanei principale
(laterald) - se culege pe un format de
minim 1/10 si maxim 1/3 din latimea
totald a tabelei. Intre text si liniile care
incadreaza coloana principala se va
l[dsa un spatiu minim de 0,7 - 0,8 mm
(2 puncte). Daca textul din coloana
principala este scurt, se recomanda ca
randul sa se completeze cu puncte
pentru a crea legatura cu coloanele de
cifre ce urmeaza.

Evidentierile se fac, de obicei, cu litera
verzala sau prin rarirea celor de rand.

Culegerea piciorului tabelei. Piciorul
tabelei este compus din text sau din
cifre. Acest text sau cifrele se incadreaza

atat pe verticala cat si pe orizontala,

totdeauna cu linii. La tabele se pot
intrebuinta doua feluri de linii: linii
subtiri (hair line) si linii negre (la
calculator in puncte). Liniile negre se
folosesc de obicei la incadrarea tabelelor
si la despartirea capului tabelei de picior.

Liniile orizontale din tabel, care se
mai numesc si cverul tabelei, sunt de
obicei seminegre. Ele se folosesc pentru
a desparti partile principale ale tabelei.

De reguld, liniile care incadreaza
tabela despart capul de primul rand si
se culeg cu linii negre, iar liniatura
tabelei trebuie sa usureze gadsirea
datelor necesare.

Daca in tabele se utilizeaza doua
feluri de linii, linii subtiri si linii negre,
atunci:

- liniile care incadreaza tabelele,
precum si cele care despart capul si
primul rand de restul tabelei se vor
culege din linii negre (grosime 1in
puncte).

- restul tabelei va avea linii subtiri

(hair line).
continuare in numarul urmator
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