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Culegerea elementelor
de informare ale cartii

(continuare din numarul precedent)

Continuam sa dezvoltam tema

inceputda Tn  numarul anterior.

Atentionam, din nou, cd aceste
indicatii tin de tehnica standard, de
aceea am pastrat limbajul din trecut.
Computerul ofera multe facilitati si
metode diverse, insa regulile de baza
raman valabile.

Coloncifrele pot fi asezate fin
capul paginilor sau la piciorul
acestora, fie centrate fata de latimea
randului, fie la marginea exterioara
a formatului de text. In cazul
asezarii marginale a coloncifrelor,
plasarea lor se va face in stinga pe
paginile cu sot si in dreapta pe

paginile fara sot, sus sau jos.

24

<24 <

Exemplu de asezare a coloncifrelor
cu rol decorativ.

in cazul cand coloncifrele sunt

asezate la marginea exterioara a

formatului de text, se despart de
acesta printr-o albitura din acelasi

corp inclusiv spatiul dintre randuri.

24 25

Exemple de asezare a coloncifrei
sus sau jos, marginal.

Coloncifrele plasate la baza
paginilor se culeg cu acelasi corp
sau cu un corp mai mic decat corpul

textului de baza.

121

N
=

Amplasarea coloncifrelor in stil modern
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Coloncifra nu intra in oglinda
paginii in cazul cand este separata
de colontitlu.

Pe paginile cu titluri false sau
paginile a caror suprafata este in
intregime ocupata de o ilustratie sau
tabelda, nu se pune coloncifra dar
numarul acestor pagini se cuprinde
in calculul volumului cartii.

Elementele complementare ale
cartii, care se aseaza la Tnceputul
lucrarii, paginile colii de titlu (adica
partea care cuprinde prefata, cuvantul
introductiv, epigraful, motto-ul,
dedicatia etc.) se pot culege cu
coloncifre din cifre romane.

La revistele stiintifice (cum ar
fi periodicele Academiei Romane),
care sunt alcatuite din articole
scrise de autori diferiti, in afara de
toata

coloncifra mare (pentru

revista), mai exista o coloncifra

micda, ce reprezinta paginatia
articolului respectiv.

Colontitlul reprezinta randul
de text care cuprinde, Tn general,
titlul  lucrarii autorul

sau sau

capitolul si care se aseaza pe
fiecare pagina, deasupra textului

de baza.

Colontitlurile usureaza gasirea

unui anumit capitol, care
intereseaza in mod deosebit, si au in
acelasi timp rolul de a sistematiza
materia. Ele sunt folosite la cartile
stiintifice si tehnice si au un caracter
informativ si decorativ, putand fi
completate cu elemente de
ornamentatie (linii, chenare etc.).
Colontitlul nu trebuie sa aiba
mai mult de un rand si nu este
obligatoriu la paginile unei carti. Nu
vor avea colontitluri paginile de
inceput de parte sau capitol si nici

coala de titlu.

5-8.2 Formula bruta si moleculara 55

s—a dedus ca elementul clor este monovalent,
oxigenul bivalent, azotul trivalent si carbonul

tetravalent.

Exemplu de colontitlu cu coloncifre

si colonlinie.

Colontitlurile se culeg de obicei
cu litera textului de baza, dar de un
corp mai mic. Ele se pot culege cu
litere verzale (majuscule) sau de rand.

Colontitlurile se aseaza, de

obicei, centrat fata de ldtimea

randului. Ele se mai pot aseza insa si
exterioara

la  marginea sau

interioara a formatului de text.
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Spatiul dintre colontitlu si text
trebuie sa fie de un rand din corpul
literei de baza (plus albitura dintre
randuri, Tn cazul cand textul este
rarit). intre colontitlu si text se poate
plasa o linie despartitoare, care se
numeste colonlinie.

La culegerea dictionarelor si a
lexicoanelor, colontitlul asezat in
partea stdnga a paginii cuprinde
primul cuvant sau primele litere ale
primului cuvant care este explicat,
iar cel asezat Tn partea dreapta
cuprinde ultimul cuvant explicat pe
pagina respectiva.
din

cand

Colontitlul face parte

oglinda paginii. In cazul
paginile sunt incadrate in chenar,
colontitlul se plaseaza sub linia de
cadru.
Norma este denumirea
prescurtata a cartii; ea se aseaza la
partea inferioara a primei pagini a
colii de tipar. Se culege cu litere de
rand de corp 6 pe un format care sa
nu treaca de o treime din latimea

randului textului de baza:

Wolframul (tungstenul) (993)
Stare naturald. Obtinere (993). Proprietati

(993). Combinatiile wolframului in starea

de oxidare +6 (993). Combinatii ale

wolframului Tn alte stari de oxidare (994).

2-Chimie generald - c.2054

Signiatura este numarul de
ordine al colii, care se aseaza pe
prima si a treia pagina, (deci pe fata
I-a si a ll-a a fiecarei coli de tipar).
Pe pagina a treia, signiatura este
insotita de o stelutd, asezata pe linia
superioara a literei, care serveste la

controlul faltuielii:

2*-c.2054

Signiatura si norma se culeg cu
corp 6, se despart de textul de baza
printr-o albitura de 8 puncte si nu
fac parte din oglinda paginii.

in unele cazuri, atat signiatura
cat si norma pot fi plasate pe
marginea ramei albe, pentru a fi
eliminate la taierea cartii pe formatul

finit.

Culegerea copertelor interioare

Coperta interioara sau pagina de
titlu cuprinde majoritatea datelor de

identificare ale cartii.
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La proiectarea copertei

interioare se are in vedere atat
caracterul lucrarii, cat si compozitia
exterioare.

copertei Pe coperta

interioara se trec cele mai
importante date ale cartii, cum ar fi:
autorului, titlul

numele cartii,

editura si anul aparitiei si, 1in

anumite cazuri, numele traduca-

torului, redactorului, ilustratorului
etc.
Numele autorului se trece
intotdeauna n intregime si se culege,
de obicei, «cu litere verzale
(majuscule), de corp 10-16, in functie
de formatul de pagina (marimea
acesteia) si se aseaza la marginea
superioara a formatului de text.
Titlul cartii se aseaza, de obicei,
in centrul optic* al paginii, iar in caz
alte

ca acest titlu mai are si

subtitluri, acestea se plaseaza sub

el. Aceste subtitluri arata fie
caracterul lucrarii (manual,
monografie, culegere, antologie

etc.), fie destinatia cartii (pentru uz
intern, uz scolar etc.)

* Centrul optic al paginii este un punct
imaginar aflat cam la o treime de la marginea

de sus a paginii.

Numele traducatorului se
scrie, de asemenea, in intregime si
se plaseaza sub numele autorului.
Datele de traducere (din ce limba,
dupa care editie etc.) se culeg cu
litera mai mica decat a traduca-
torului. Numele traducadtorului se
culege cu o litera mai mica decat
numele autorului.

Numele ilustratorului  se
plaseaza pe spatele paginii de
garda. Cand pagina de garda
lipseste, numele ilustratorului se
trece pe coperta interioara, sub
numele traducdtorului. Tn cazul
o valoare

cand ilustratiile au

deosebita, numele ilustratorului
se plaseaza deasupra traduca-
torului, dar cu aceeasi marime de
litera.

Numele redactorului se trece
cazuri

numai fin exceptionale,

cand lucrarea a aparut sub

ingrijirea si rdaspunderea unei
personalitati.

Anul aparitiei, editura si
localitatea se plaseaza la marginea
inferioara a formatului de text si
se culege numai cu verzale, de

corp maxim 12 puncte (4,5 mm).
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Coperta interioara mai poate
cuprinde diverse Tnsemnari, ca:
numarul de ordine al editiei, dedi-
catii, motto, numarul ilustratiilor
etc.

Pe spatele copertei interioare,
daca este cazul, se trec numele

ilustratorului, titlul original (in cazul

traducerii) sau poate ramane alb.
Copertele interioare — din punct
de vedere tehnoredactional — pot fi:
- culese, in care caz pot fi
compuse din aceeasi litera cu care
este cules textul de baza si se pot
folosi

ornamente, baghete,

frontispiciii, vigniete etc.

Exemple de asezare a textelor la pagina de titlu si urmatoarele.
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- desenate in fintregime de
ilustrator sau desenator, iar motivele
decorative folosite vor avea o

stransa legatura cu motivele
decorative din interiorul cartii si
copertei exterioare;

- combinate - o parte din

elemente culese iar o parte desenate.

Culegerea titlurilor. Pentru
operatia de culegere a titlurilor un
rol deosebit 1l are tehnoredactorul
cartii. El stabileste criteriul formei de
culegere, adica pentru fiecare grad
de titlu* se va intocmi o lista si se
vor da indicatii de culegere si
paginare. Rubricarea este o operatie
foarte importanta, de aceea tehno-
redactorul se va sfatui cu redactorul
de carte sau cu editorul.

Alegerea literei pentru titluri se
face potrivit gradului fiecarui titlu.
Tehnoredactorul stabileste repre-

zentarea grafica si litera care sa

* Gradarea titlurilor este operatia prin
care se stabileste nivelul de subordonare a lor
in structura cartii (parti, capitole, subcapitole
etc). Daca autorul prezinta o Tabla de materii
bine structurata, aceasta poate deveni un
instrument de lucru n stabilirea gradelor de

subordonare a titlurilor.

reflecte in mod clar structura intregii
carti si, prin aceasta, sa usureze
intelegerea continutului ei.

lata cateva modalitat;:

- metoda intensitatii literelor, ce
consta Tn evidentierea titlurilor prin
caracterul, corpul si desenul literelor
sau prin felul culegerii (strans sau
spatiat).

Toate titlurile cartii vor fi culese cu
acelasi caracter de litera, in feluritele
sale variante (aldine, cursive, rarite etc).

- metoda grafici. in aceastd
metoda titlurile sunt evidentiate prin
diferite semne conventionale
(romburi, triunghiuri, patrate, linii)
puse Tnaintea titlurilor. Metoda
aceasta este rar folosita, deoarece
ofera o evidentiere slaba.

- metoda compozitionala. Prin
aceasta metoda subordonarea fiecarui
titlu reiese din asezarea lui: in
frontispiciu, ca titlu fals, centrat pe
pagina noua, in cap de rand, in caseta
sau marginal.

Titlurile culese cu verzale
(majuscule) sunt considerate de un
grad superior celor culese cu litera de
rand, chiar daca acestea sunt culese

CU un corp mai mare.
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La titlurile principale nu se
admite despartirea cuvintelor fin
silabe. Se admite doar in cazuri
exceptionale, numai la subtitluri.

Randurile titlurilor lungi nu se
termina cu prepozitii sau conjunctii.
Acestea vor fi trecute Tn randul
urmator. La “ruperea” randurilor se
mai tine seama si de pastrarea
sensului logic. Se prefera aspectul
neregulat de aranjare a randurilor si
nu cel triunghiular.

La sfarsitul titlurilor nu se pune

punct, cu exceptia cartilor pentru

copii (manuale scolare pentru
clasele 1-IV si literatura pentru
copii).

Gradul de valoare sau

subordonare poate fi aratat si prin

simboluri asezate Tinaintea lor.
Acestea sunt folosite indeosebi la
lucrarile stiintifice si tehnice.

in ordinea importantei titlurilor,
de la cel mai mare grad, la cel mai
mic, simbolurile poate fi:

- cifre romane: [; II; IlI; IV ...

- litere majuscule (verzale): A; B;
C ...

- cifre arabe urmate de punct: 1;

2. ...

- litere mici urmate de punct: a.;
b.:...

- cifre arabe urmate de
paranteza: 1); 2); 3); ...
urmate de

- litere mici

paranteza: a); b); c); ...

- litere grecesti urmate de
punct: o.; f.; y-; 0. ...

- litere grecesti urmate de
paranteza: a); B); y); d) ...

Subordonarea titlurilor mai

poate fi determinata prin corpul si
desenul lor.

Paginarea titlurilor arata, de
asemenea, subordonarea unuia 1n

raport cu altul. Tn ordinea
importantei lor, pornind de la gradul
cel mare catre cel mic, titlurile pot fi:

- titluri false - titlurile asezate
singure pe prima pagina a partii sau
a capitolului, spatele ei ramanand
alb. Aceste titluri se aseaza pe
pagini de dreapta (fara sot), fie in
centrul optic al paginii, fie pe linia
superioara a formatului de text
(oglinda paginii), centrat sau retras
catre marginea lui exterioara. Aceste
titluri pot fi insotite de elemente
liniare sau decorative;

- titlurile in frontispiciu sunt

asezate putin sub linia superioara a
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formatului de text (unul sau doua
randuri). Intre aceste titluri si text
ramane un spatiu alb;

- titlurile centrate pe pagina
noud sunt titlurile asezate in albitura
dintre linia superioara a formatului
de text si inceputul acestuia (minim
1/5 din

Pagina finala a capitolului precedent

inaltimea formatului).

(pagina anterioara paginii pe care se
afla titlul) ramane necompletata in
partea de jos, iar textul din pagina in
care se afla titlul nu va ocupa mai
mult de 4/5 din inaltimea formatului
de text. Albitura dintre titlu si textul
ce urmeaza va fi mai mica decat cea
de deasupra titlului. Acest aspect se
pastreaza pentru toate titlurile de
acelasi grad.

- titlurile centrate pe randuri
sunt titlurile asezate pe axa
formatului de text. Ele se despart de
textul care le precede si de cel care
urmeaza prin albituri. Albitura de
deasupra titlului va fi cel putin o
data si jumatate mai mare decat
albitura de sub el. Exemplul cel mai
simplu: doua randuri albe deasupra
unul dedesubt.

- titlurile de cap de rdnd sunt
inceputul

titlurile asezate la

alineatului in rand cu textul. Ele se
culeg cu acelasi corp de litera ca al
textului, dar cursiv sau aldin si se
despart de text prin punct sau prin
blanc. Este ultimul grad de
subordonare.

- titlurile marginale sunt titlurile
asezate pe rama alba laterala a unei
pagini. Aceste titluri sunt specifice
lucrarilor  stiintifice.  Formatul
(dimensiunea) pe care se culeg
aceste titluri va fi unitar in toata
cartea si ele se vor aseza la stanga
pe paginile cu sot si la dreapt pe
paginile fara sot. Se folosesc cu totul
exceptional deoarece, facand parte
din oglinda paginii, trebuie ingustat

paragraful:

000 aaaaaaaa aaaaaaaa 000

- titlurile in caseta sau fncadrate

sunt titlurile asezate chiar 1in

cuprinsul textului, putandu-se

folosi numai pentru titluri de parte
Titlurile

sau capitol. in caseta,
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situate Tn partea de sus sau de jos a
paginii vor fi precedate sau urmate
de cel putin trei randuri de text. Este

tot mai rar folosit.

Culegerea publicatiilor de informare
si publicitate

in aceasti categorie de lucrdri sunt
incluse afisele, etichetele si placardele.

Afisele sunt publicatii ce constau
dintr-o foaie cu o singura fata tiparita,
destinate Th primul rand informarii,
reclamei, mobilizarii etc., expuse in
locuri publice (locuri de afisaj, vitrine
etc.) sau distribuite publicului. Afisul
este un gen de arta grafica.

Alegerea formatului afisului este
facuta de graficieni in functie de
continutul titlului principal si a
volumului de text ce urmeaza a fi cules.
Acest lucru se face cu mentinerea
echilibrului intre elementele tiparitoare
n asa fel incat sa formeze un tot unitar,
cu un maxim de efect artistic. Modul de
grupare a textului afisului se face in
dreptunghi, ih bloc, precum si in
semicerc si acestea sunt cele mai

indicate, deoarece maresc efectul de

evidentiere a titlului principal.

Etichetele sunt afise mai mici, ce
se ataseaza produsului in scopul
informarii consumatorului de
continutul, modul de folosire etc.
Aspectul lor trebuie sa fie atractiv,
colorat si cu reprezentarea
obiectului cadnd acesta este ambalat
deoarece sunt imprimate de reclama
si prezentare.

Forma geometrica a etichetelor
este aleasa de

cea grafician

(dreptunghiulara, patrata, ovala,
rotunda etc.).

La etichete textul se grupeaza
mai ales pe axa de simetrie si poate
fi Tncadrat sau nu.

Placardele se deosebesc de afise
prin aceea ca ele contin text de
mobilizare. Se compun numai din
text sau text si ilustratii si pot fi

Tncadrate sau nu.

Culegerea textelor pentru
prospecte/cataloage

Prospectul este o publicatie care
prezinta pe scurt, in scop de reclama
sau informare, un produs sau o
clasa de produse, descrierea sau
lucrari

planul unei instalatii, sau
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intreprinderi, sub forma de pliant,
foi volante sau chiar brosuri. Se
tiparesc de obicei in mai multe
culori, pe formate diverse.
Cataloagele se aseamana in
general la culegere cu textul
pentru cuprins (cataloagele de
preturi, ofertele firmelor etc.).
Cataloagele si prospectele se
(schite)

culeg dupa machete

executate de graficieni.

Culegerea textelor pentru lucrari
cu caracter colectiv si personal

Scrisori cu antet sau
formularele de corespondenta.
Antetul contine ca titlu principal
intreprinderii,
si

coordonatele ei: adresa, telefon,

denumirea firmei,

unitatii, institutiei  etc.

fax, cod fiscal, cont bancar si
marca (emblema) institutiei.

El poate fi: antet cules pe
format scurt si plasat in coltul din
stanga sus, sau antet cules pe
toata latimea filei de hdartie,
plasat in partea superioara.
de

corespondenta culese pe formatul

La antetele formularelor

filei, formatul textului se stabileste

dupa latimea filei de hartie, lasand o
rama albd, egala in cele trei parti.
Textul antetului nu trebuie sa ocupe
pe Tnadltime un spatiu mai mare de
1/9 la hartia de format A+ (210 x
297 mm) si de 1/4 la hartia de
format As (148 x 210 mm).

Chestionarele si declaratiile

cuprind texte cu caracter

www.afaceri-poligrafice.ro
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interogativ, la care cel ce

completeaza trebuie sa dea
raspunsul. Prin aceasta, spatiile albe
destinate raspunsurilor scrise se
completeaza cu linii punctate sau
(subtiri).

fine Culegerea acestor

imprimate se face cu rarirea
randurilor, pentru a crea spatiile
necesare completarii.

de

Institutiile sau firmele obisnuiesc sa

Plicurile corespondenta.

isi imprime antetul pe plicurile de

corespondenta. Pentru aceasta,
formatul antetului se calculeaza
dupa formatul plicului. Toate

elementele grafice ale antetului vor
fi reduse sau marite in functie de
dimensiunea plicului.

Programele pot fi diferite, in
functie de manifestarea pentru care
au fost destinate. Ele pot fi
executate pe o singura fila sau pe
mai multe, pot avea coperta sau pot
fi din coala separata.

Textele culese pentru continutul
programelor se realizeaza cu litera
de corp 8 sau 10 si se grupeaza in
doud parti. in prima parte se culege
textul continutului manifestarii. in a
doua culeg numele

parte se

personajelor si ale interpretilor.
Daca randurile sunt mai lungi decat
formatul de culegere de text stabilit,
cuvintele care depdsesc formatul se
transfera in randul doi, dar retras
fata de primul rand cu un patrisor.
Cartile de vizita contin in

principal: numele si prenumele
persoanei, titlul sau functia pe care
o detine, adresa, telefonul, care pot

fi de acasa sau/si de la firma la care

lucreaza.
La culegerea numelui si
prenumelui se folosesc litere

fantezi, caligrafice sau litere din
familia literelor grotesti, dar late, ce
dau o nota de eleganta. Corpul
literei pentru titluri va fi de corp 8,
10 sau 12 si corp 6 pentru functie,
iar pentru adresa si telefon corpul
literei va fi 6, 7 sau 8.

Numele si prenumele se pot
plasa in centrul optic, pe axa de

simetrie verticala, sau asimetric, iar

adresa la baza formatului, Ila
distanta de 4-5 mm de margine.
Pentru realizarea lor se

utilizeaza, de obicei, cartoane albe
sau colorate in crem, chamois, gri

etc., de grosimi diferite (carton de
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140 - 180 g/m°) tiparite mono- sau
bicolor. Se mai folosesc si alte
materiale, atunci cand posesorul

doreste sa prezinte

pe

si  mostra
materialului care 1l

comercializeaza:

Invitatiile  pentru  diverse
manifestari oficiale sau personale
se culeg sub diverse forme de
prezentare, in functie de caracterul
manifestarii sau de cei cdrora li se
adreseaza.

Culegerea textelor invitatiilor
poate fi facuta folosind litere de
caracter simplu, putin ornamentate
si mai ales cu taietura cursiva sau

litere caligrafice.

Invitatiile-program pentru

sesiunile stiintifice, festivitati
jubiliare, expozitii etc. se culeg, de
obicei, pe un format mai mare.
Ramele albe din jurul textului sunt
mai mari, iar randurile sunt rarite.

Cand invitatiile au mai multe
sa fie

se recomanda

pagini,
utilizate formatele pe verticala. La
culegerea lor se utilizeaza frecvent
diferite motive ornamentale, linii,

vigniete sau altele.

Corectura

in timpul culegerii textului,
indiferent daca aceasta se reali-
zeaza manual, mecanic (linotip,

monotip) sau procesat pe
calculator, in textul cules se pot
strecura greseli.

Procesul de corectura consta in
confruntarea (citirea) paginii tiparite
(printate) cu manuscrisul (textul
original ce trebuie reprodus), gasirea
si insemnarea greselilor pe acest tipar
si indicarea formei corecte. Procesul
de corectura este o etapa foarte
importanta, insa astazi doar editurile

de prestigiu, care se respecta, o mai
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de

care cere timp si

practica. Este o muncad
meticulozitate,
atentie. Or, astdzi ...time is money!
Multi se limiteaza la programul de
corectura al computerului (care, din
pacate, hu este complet).

La Tnsemnarea greselilor
de
conventionale stabilite de STAS
1032/89,

Acest standard stabileste modul de

se

folosesc semne corectura

“Corecturi tipografice”.

executare a corecturilor si semnele
de corectura folosite de corectori,
autori si editori in vederea tiparirii
finale si in bune conditii a textelor,
tabelelor, lucrarilor de accidenta, a
figurilor. insemndrile trebuie sa fie
clare, pentru a nu se produce alte
greseli.

Semnele de corectura conven-
tionale se folosesc atat pentru
indreptarea greselilor cat si pentru
de

completidri de text. Intrebuintarea

introducerea modificari sau
semnelor conventionale de corectura
este obligatorie si numai n sensul
indicat de standard si ele trebuie
cunoscute atat de corectori cat si de
cei ce proceseaza textul pe calculator.

Corectorul trebuie sa fie o persoana

calificata, un bun cunoscator al
regulilor gramaticale si tipografice. El
nu este abilitat sa modifice enuntul
unui text, insa poate semnala o
ineptie, iar decizia de modificare o va
lua autorul sau editorul.

de

pentru

Majoritatea semnelor

corecturda se folosesc
insemnarea greselii Tn text, dupa
care se repeta pe marginea alba
unde, dupa semn, se arata cum
trebuie Tndreptata greseala. Alte
semne se aseaza in textul tiparit si
se repeta pe margine, insusi semnul
indicind ce findreptare trebuie
facutd. Este indicat sa se lucreze cu
creion colorat, pentru a se evidentia.

Este bine de stiut ca semnele de
corectura ce se repeta pe margine se
aseaza in dreptul randului unde este
greseala. In cazul cid pe o pagind
sunt mai multe greseli, ele se
noteaza cu semne diferite pentru a
se evita confuziile. Semnele se
repetd Tn ordine, de la stanga spre
dreapta, pe marginea din stanga
pentru corecturile de pe jumatatea
stanga a textului, si pe marginea din
dreapta pentru corecturile de pe

jumatatea din dreapta.
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Semne speciale sunt semnele
Jem folosite ptru lucrari de specialitate.
Dintre semnele speciale fac parte: sem-
nele matematice, phimieert chimice,
astronomice, tehnice, cartografice, de

sal etc.
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2 Buletin Informativ

Semne speciale sunt semnele
folosite pentru lucrari de specialitate.
Dintre semnele speciale fac parte: sem-
nele matematice, chimice, astronomice,
tehnice, cartografice, de sah etc.

Omamentele tipografice constau in
figuri separate, care contribuie la infru-
musetarea lucrarii: initiale, chenare,
vignete, frontispicii si baghete. Ele se
folosesc pentru incadrarea decorativa a
unui text, pentru infrumuselarea unui
inceput sau sfarsit de capitol, pentru
decorarea unei lucrari de accidenta (pro-
grame de spectacol, invitatii, afise etc.).

Initialele sunt litere, simple sau oma-
mentale, care se aseaza la inceputul de
parte sau capitol avand, de regula,
dimensiuni mai mari decét litera cu care
se culege textul de baza.

Chenarele sunt omamente folosite
pentru incadrari. Ele pot fi: chenare siruri
(folosite pentru repetarea aceluiasi
model), chenare linii de diferite lungimi,
chenare de mozaic pentru realizarea de

Pagini corectata

Dupa Standardul amintit (STAS
1032/89) semnele de corectura se
impart Tn mai multe grupe:
de

introducere sau eliminare, grupa in

- semne Inlocuire,
care putem aminti semnele de:

- Tnlocuirea unei litere;

- Tnlocuirea mai multor cuvinte;

- eliminarea unor litere, cuvinte,
randuri de prisos si a altor elemente;

- introducerea unui cuvant, a
unei parti dintr-o expresie, a unei
expresii lipsa dintr-un text, unui
rand sau a mai multora dintr-un

text.

- semne de rearanjare a textului,

de indicilor  si

exponentilor si indica:

pozitionare a
- modificarea locurilor dintre
litere, cifre, cuvinte, semne ortografice
sau de punctuatie din acelasi rand;

- modificarea ordinii cuvintelor
intr-un grup de cuvinte;

- modificarea ordinii randurilor
intr-un text;

- schimbarea pozitiei unui
cuvant sau a unei figuri;
- deplasarea textului;
- pozitionarea indicilor si a

exponentilor;
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- semne de modificare a spatiilor
sunt:

- marirea/micsorarea spatiului;

- egalizarea /suprimarea spatiului;

- marirea/micsorarea spatiilor pe
orizontala.

- semne de inceput de alineat, erori
de aliniere si modificari ale caracterelor
de literd. In aceastd grupd semnele
prevazute sunt:

- Inceput de alineat;

- suprimarea alineatului;

- centrare;

- modificarea caracterului de litera
sau taieturii acestuia.

- semne pentru greseli tehnice de
culegere si de tipdrire, cum ar fi:

- introducerea randurilor;

- alinierea pe verticala;

- alinierea pe orizontal3;

- eliminarea coridoarelor;

- marirea sau micsorarea presiunii
de
punctului de raster);

tiparire (latimea literei sau a

- modificarea caracterului (dese-
nului) liniilor;

- prelungirea/scurtarea unei linii;

- notarea unui semn tipografic
gresit, repetat continuu.

Citirea corecturilor se face atat
in tipografie cat si Tn editura. De
regula, Tnainte de asezarea textului

Tn pagind se executa o corectura in
tipografie (corectura pe spalt). Dupa
asezarea textului Tmpreuna cu
ilustratia (daca contine ilustratie) se
corectura 1in

executa pagina.

Numadrul operatiilor de corectare
poate fi Tn functie de numarul de
greseli gasite.

Ultima corectura in pagina este cea
pe care se acorda mentiunea BUN DE
TIPAR (B.T.)

fnainte de imprimarea tirajului
“revizia”

lucrarii, se executa

paginilor. Aceasta se face dupa
tiparul obtinut in masina de tipar. La
revizie se verifica daca au fost
eliminate toate greselile indicate in
B.T. Se verifica starea formei de tipar
daca

pregatita pentru imprimare;

este buna, se citesc capetele de
randuri, pentru a se constata daca
textul a suferit vreo modificare, daca
nu a fost atins de solutia de retus a
placii etc. Dupa revizie si scoaterea
corecturilor, forma poate fi folosita

la imprimarea tirajului.

continuare in numarul urmator

copryRIGHT 2002 AFACERI POLIGRAFICE

Preluarea continutului publicatiilor noastre - integrald sau

partiald, prelucratd sau nu - in orice mijloace de informare
este permisd si gratuitd, cu conditia obligatorie sd se
mentioneze ca sursid a acesteia: “Publicatiile Afaceri

Poligrafice, www.afaceri-poligrafice.ro”

S.C. AFACERI POLIGRAFICE S.R.L.
Str. Motrului nr. 28, sector 5, Bucuresti, cod postal 050281
tel.: 0722 242 7486, tel./fax: 021 337 2900; fax: 021 337 2971
e-mail: afp @ afaceri-poligrafice.ro, www.afaceri-poligrafice.ro



